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1. Открываем свойства файла > Использовать совместно
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2.  Нам предлагает ссылку для совместного использования. Необходимо обязательно
сохранить, иначе она будет действоать только до закрытия окна.
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3. Также возможно открыть доступ исключительно для определенных сотрудников 
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4. Либо настроить доступ по паролю
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5.  
Также есть возможность ограничить доступ к ссылке на определенный период и
количество сеансов доступа
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6. После создании нескольких ссылок появляется кнопка "Предыдущие ссылки", где
можно посмотеть связанные ссылки с этой папкой. 
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7. Можно управлять существующими общими ссылками, нажав на раскрывающееся
меню Инструменты и выбрав Диспетчер общих ссылок. В отобразившемся
можно редактировать, удалять существующие общие ссылки или обмениваться
ими.
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https://kb.synology.com/ru-ru/DSM/help/FileStation/sharing?version=7 
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